
Ogłoszenie o konkursie na stanowisko bibliotekarza – 

praca od zaraz 
 

INSTYTUCJA: Polska Akademia Nauk, Instytut Kultur Śródziemnomorskich 

i Orientalnych 

MIASTO: Warszawa 

STANOWISKO: stanowisko bibliotekarza 

WYMIAR ETATU: 1 (umowa o pracę) 

DATA OGŁOSZENIA: 3.04.2025 r. 

TERMIN SKŁADANIA OFERT: 11.04.2025 r. 

TERMINY ROZMÓW KWALIFIKACYJNYCH: 7-11.04.2025 r. 

LINK DO STRONY: www.iksiopan.pl 

 

Zakres obowiązków 

• planowanie i organizowanie pracy Biblioteki oraz przygotowywanie sprawozdań z jej 

działalności (sprawozdania wewnętrze, sprawozdanie dla GUS), 

• prowadzenie ewidencji i pełnej dokumentacji pozyskiwanych zbiorów zgodnie 

zobowiązującymi przepisami prawa, 

• obsługa użytkowników w czytelni i wypożyczalni bibliotecznej, 

• gromadzenie, porządkowanie, opracowywanie formalne i rzeczowe zbiorów (katalogowanie 

wydawnictw zwartych i ciągłych) w systemie Horizon i udostępnianie zbiorów czytelnikom, 

• współpraca czynna i bierna z Katalogiem Centralnym NUKAT, 

• retrokonwersja zbiorów bibliotecznych, 

• działalność informacyjna (obsługa i pomoc w korzystaniu z baz danych dostępnych w 

Bibliotece), 

• współpraca w zakresie wymiany publikacji z innymi instytucjami w kraju i zagranicą, 

• współpraca z działem księgowym, 

• współpraca z bibliotekarzem systemowym, 

• udział w skontrum. 

• wykonywanie innych prac związanych z funkcjonowaniem biblioteki zleconych przez 

przełożonego. 

Wymagania 

· Wykształcenie kierunkowe lub studia podyplomowe (bibliotekoznawstwo), 

· Znajomość przepisów katalogowania w formacie MARC21, 

· Minimum 1-2 lata doświadczenia na podobnym stanowisku, 

· Biegła obsługa komputera w zakresie korzystania z narzędzi pakietu Office, 

· Znajomość j. angielskiego w stopniu komunikatywnym (B2), 

http://www.iksiopan.pl/


· Umiejętność organizacji pracy własnej, 

· Umiejętność pracy z czytelnikiem i w zespole, 

· Komunikatywność, skrupulatność, rzetelność i odpowiedzialność. 

 

Oferujemy: 

• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w wymiarze pełnego etatu od zaraz 

• możliwość rozwoju zawodowego 

• stabilność zatrudnienia 

• pakiet socjalny (dofinansowanie wczasów pod gruszą), 

• atrakcyjną lokalizację miejsca pracy (centrum Warszawy). 

 

Procedura i termin przyjmowania zgłoszeń: 

Forma składania ofert: CV, list motywacyjny oraz oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych 

osobowych (wzór do pobrania TUTAJ) prosimy przesłać na adres sekretariat@iksio.pan.pl do 

11.04.2025 z dopiskiem "Biblioteka" . 

Pałac Staszica, w którym znajduje się siedziba Instytutu, to budynek o utrudnionym dostępie dla osób 

z niepełnosprawnością. 

Informujemy, że odpowiemy jedynie na wybrane zgłoszenia. 

 

http://www.iksiopan.pl/images/Zgoda_na_przetwarzanie_danych_osobowych.pdf
mailto:sekretariat@iksio.pan.pl

